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I. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A
REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnadtura
crt. responsabilii/operatiunea prenumele
1l 2 3 4 5
1.1. | Elaborat SINGEORZAN Inspector scolar | 29.04.2025 7
Mioara o
VOICU lonela Inspector scolar
GOGONEL Inspector scolar
Florentina Alina =
%2 Verificat Daniela LAPTOIU | Inspector scolar 29.04.2025 |- :
general adjunct AL ks
1.3. Avizat Tatiana MIRON Consilier juridic %
1.4 Aprobat Daniela PALCAU | Inspector scolar = b
general ! .

I1. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR TN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

Nr. Editia sau, dupad Componenta revizuita Modalitatea Data de la care se aplica
crt. caz, revizia in reviziei prevederile editiei
cadrul editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
241 Editia 4, Revizia 7 - - 12.05.2025
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[1I. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN
CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Scopul difuzarii | Exemplar Domeniul Functia Numele si Data Semndtura
crt. nr. prenumele distribuirii
0 1 2 3 4 5 6 7
31| Verificare 1 ISGA ISGA Daniela LAPTOIU <]
3.2. | Avizare 1 Consilier Tatiana MIRON
juridic AR OB
3.3. | Aprobare 1 ISG ISG Daniela PALCAU .
3.4. Aplicare 1 1S) BZ Inspectori Difuzare electronica \
domeniul
curriculum
35 Informare 1 Unitatile de Cadre Difuzare electronica
invatamant didactice din
invatamantul
preuniversitar )i
3.6. Tnregistrare, 1 Secretariat Secretar Afrodita o L
evidenta DOBROMIR 4 SECRETIZAT GDPR
=i
IV. SCOP /

Aceasta procedurd stabileste un set unitar de reguli privind organizarea, desfisurarea si
monitorizarea Evaluarii Nationale la finalul clasei a IV-a, an scolar 2024-2025.

V. OBIECTUL PROCEDURII
Evaluarea competentelor fundamentale la finalul clasei a iV-a se organizeaza conform Legii nr.
198/2023 art. 99 alin. (4), (5) si (6) cu modificarile si completdrile ulterioare pentru toti elevii din clasa a
IV-a din unitdtile de invdtamant de stat si particular, pentru evaluarea competentelor de intelegere a

textului scris Tn limba romana si 2 competentelor de matematica.

Prevederile procedurii trebuie aplicate si respectate in scopul optimizarii procesului de
organizare a evaludrii competentelor fundamentale la finalul clasei a IV-a.

VI. DOCUMENTE DE REFERINTA
1. Legeanr.198/2023 - Legea invatamantului preuniversitar, cu completirile ulterioare;
2. Adresa CNPEE Nr. 5018/30.04.2025;
3. ORDIN nr.3051/12.01.2016 privind aprobarea Metodologiei de organizare si desfasurare

a Evaluarilor Nationale la finalul claselor a ll-a, a IV-a si a Vl-a;
4. Manualul de proceduri pentru administrarea Evaluarilor Nationale la finalul claselor a li-a,

a IV-a si a Vl-a in anul scolar 2024-2025, Nr. 86/30.04.2024(CNNE) si 5018/30.04.2025(ISJ

Buzdu);

5. OM Nr. 6595/04.09.2024 privind aprobarea Calendarului de administrare a evaludrilor
nationale la finalul claselor a ll-a, a IV-a si a VlI-a in anul scolar 2024 — 2025.
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VII. PERIOADA DE DESFASURARE

Evaluarea Nationala -2025 la cls. a IV-a se desfdsoara conform calendarului aprobat de M.E. C.

astfel:
DATA DISCIPLINE/ARII CURRICULARE
20 mai 2025 Limba romana
21 mai 2024 Matematica
22 mai 2024 Limba materna

VIII. ARIA DE CUPRINDERE
Toate unitatile de invatamant din judetul Buzadu in care functioneaza clasa a IV-a.

IX. DISPOZITII GENERALE

1. Tn unitdtile de invatdmant in care functioneazd clasa a Il-a, a IV-a, a Vi-a, se infiinteaza o
comisie unica denumita Comisia de organizare si de administrare a EN-2025 din unitatea de Tnvdtdmant.

Comisia se compune din:

a. presedinte — directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatamant;

b. secretar— informaticianul/un cadru didactic care are competente digitale/secretarul unitatii
de Tnvatamant;

¢. membri — cadre didactice din unitatea de invatdmant: profesori pentru invatamantul primar si
profesori de la ariile curriculare ,Limbd si comunicare” si ,Matematica si stiinte ale naturii” din
fnvdtamantul gimnazial;

d. administratorii de test si asistentii lor, numiti de presedintele comisiei, cadre didactice care
au responsabilitatea administrarii testarii la clasa;

e. evaluatori — 2 cadre didactice care evalueaza testele si completeaza fisele de evaluare pe
baza Caietului cadrului didactic;

2. In situatii exceptionale, bine justificate, in care un cadru didactic nu poate participa la
administrarea EN-2025, acesta va fi Tnlocuit cu un alt cadru didactic, numit de presedintele comisiei.

3. Tn situatia in care directorul sau directorul adjunct ai unitatii de invatdmant nu pot participa la
EN, din motive bine justificate, comisia judeteana de organizare si desfasurare a EN numeste alt cadru
didactic in functia de presedinte a! comisiei de organizare si de administrare a EN din unitatea de
fnvdatdmant.

4. Componenta comisiei este supusd avizarii 1.S.J. Buzdu pand la data inceperii probelor EN-
2025.

5. Directorii unitatilor de invatamant in care se organizeaza Evaluarea Nationald a elevilor de
clasa a IV-a vor lua toate mdasurile pentru asigurarea conditiilor de desfisurare. in acest sens, vor
asigura:

a. informarea elevilor si parintilor asupra datelor si orelor de sustinere a probelor;

b. repartizarea sarcinilor/atributiilor si responsabilitatilor specifice membrilor comisiei din
unitatea scolard in vederea asigurarii resursei umane participante la organizarea, desfasurarea si
evaluarea elevilor de clasa a IV-a;

c. logistica necesara: coli pentru multiplicarea testelor, coli pentru ciorne, plicuri pentru
distribuirea testelor pe sali etc.

d. aparatura de multiplicare si de contact: imprimante, multiplicatoare, linie telefonica
functionald, conexiune internet etc.
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X. ORGANIZAREA S| DESFASURAREA EVALUARII
1. Coordonarea organizarii si desfasurarii evaluarii la nivel judetean

Responsabili:

Presedinte: Inspector Scolar General Adjunct, profesor Daniela LAPTOIU

Secretari comisie: Membri comisie:
Inspector scolar, prof. Mioara SINGEORZAN Inspector scolar, prof. Ana Vasilica COSERU
Inspector scolar, prof. Ana PRECA TUDOR Inspector scolar, prof. Serenella DINU
inspector scolar, prof. George VLAD Inspector scolar, prof. Cristina DRUGA

Inspector scolar, prof. Dan PATRASCU
Inspector scolar, prof. Cristina IVAN
Persoana de contact consilier IT Cosmin COCIOABA
2. Coordonarea si desfasurarea evaluarii la nivelul unitatii de invatamant
Director/Director adjunct
3. Coordonarea si desfasurarea evaluarii la nivelul clasei a IV-a
Administratorul de test — un cadru didactic care nu preda la clasa respectiva si care intocmeste
documentele mentionate in proceduri
Cadrul didactic asistent care nu are ore la clasa respectivd, desemnat de presedintele comisiei.

X1. ASIGURAREA CONDITIILOR DIN SALILE UNDE SE ORGANIZEAZA EVALUAREA

1. Fiecare unitate de invatdamant va organiza ca sala de evaluare, sala in care elevii clasei a IV-a
isi desfdsoara activitatea in mod obisnuit.

2. In functie de secventa de evaluare planificats, se vor elimina materialele didactice care i-ar
putea influenta pe elevi in timpul administrarii testului. ‘

3. Pe usile salilor de clasa unde. se organizeaza evaluarea se va afisa atentionarea ,Sald de
evaluare” (Anexa 1).

XIl. PRELUAREA, DISTRIBUIREA SUBIECTELOR

1.La nivelul unitdtii de Tnvatdmant, presedintele coordoneaza activitatile de preluare si de
transmitere a subiectelor si a baremelor pentru Evaluarea Nationald catre administratorii de teste si
asigura confidentialitatea subiectelor din momentul primirii si pand in momentul terminarii probei.

2. Multiplicarea subiectelor pentru elevi se va realiza astfel incat sa se asigure debutul fiecarei
probe la ora 10.00. Presedintele va distribui plicurile cu subiecte in fiecare sald, iar profesorii asistenti
vor verifica primirea subiectului corespunzator, pentru fiecare elev.

3. Plicurile cu subiecte vor avea aplicata stampila unitatii de invatamant.

4. Subiectele si baremele vor fi afisate la avizierul fiecarei unitati de invatamant, dupa finalizarea
timpului corespunzator elaborarii lucrarii.

XI1l. DESFASURAREA PROBELOR DE EVALUARE

1. Pentru fiecare sala de evaluare, presedintele comisiei va asigura prezenta a cate 2 cadre
didactice:

Administratorul de test - un cadru didactic care nu preda la clasa respectiva si care intocmeste
documentele mentionate Tn proceduri

Asistent - cadru didactic care nu preda la clasa respectiva.

2. Administratorul de test, cu sprijinul asistentului, pregdteste evaluarea urmdrind asezarea
obisnuita a elevilor in banci, in sala lor de clasa

3. Elevii participanti vor semna un tabel de prezentd, pus la dispozitie de administratorul de test
(Anexa 2)
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4. Tnainte de Tnceperea testului, administratorul de test realizeazs, intr-o manierd motivant3
instructajul elevilor cu privire la desfasurarea testului si importanta evaluérii.

5. Ora de debut a probelor, pentru fiecare dintre zilele in care se organizeaza evaluarea, este
ora 10.00.

6. Probele au durata de cate 60 de minute.

7. Fiecdrui elev i se distribuie testul din ziua respectiva pe care completeaza numele, prenumele,
unitatea de Thvatamant.

8. Administratorul de test va inregistra si monitoriza timpul de rezolvare.

9. Administratorii de test si asistentii asigura respectarea ordinii si linistii in sala de clasa.

10. Administratorul de test va intocmi documentele precizate in prezenta procedura.

11. Administratorii de test si asistentii au responsabilitatea desfdsurarii probelor tn conditii de
corectitudine. Abaterile de la deontologia profesionala se sanctioneaza conform legii.

12. La finalul timpului alocat, administratorul de test preda testele si tabelul de prezentad pe
baza de proces-verbal presedintelui comisiei. (Anexa 3).

XIV. ASIGURAREA EGALITATII DE SANSE-includerea elevilor cu cerinte educationale speciale in EN-
2025

1. La EN-2025 participa toti elevii care frecventeaza clasa a IV-a in anul scolar 2024 -2025,
indiferent de tipul de dizabilitati sau al deficientei respective, indiferent daca este diagnosticat cu CES
sau nu, la solicitarea scrisa a parintelui, (care este obligatorie, conform Metodologiei), cu eventuale
precizari asupra procedurii de adaptare a administrarii evaluarii pentru tipul de deficienta.

2.Testele pentru acesti elevi sunt elaborate la nivelul unitatii de Tnvatamant pentru a putea
reflecta elementele de adaptare si de individualizare ale curriculumului, la nivelul scolii, al clasei si,
respectiv, al elevului integrat.

2.1. La EN-2025 participa toti elevii care frecventeaza clasa a IV-a, in anul scolar 2024-2025,
indiferent de tipul dizabilitdtii sau al deficientei, respectiv indiferent de faptul ca este diagnosticat cu
C.E.S. sau nu. Conform Metodologiei, solicitarea scrisa a parintilor/ reprezentantilor legali ai elevului
privind participarea la EN2025 este obligatorie.

2.2, Administratorul de test trebuie sa ia toate masurile necesare pentru a asigura o
participare si o implicare maxima a tuturor elevilor la testare, inclusiv a elevilor cu C.E.S. sau cu
dizabilitati.

2.3. Administratorul de test specifica, in rapoarte, acolo unde este mentionat, participarea
fiecarui elev cu C.E.S. la EN-2025.

2.4 1n cazul unei indisponibilitdti temporare (ex.: imposibilitatea de utilizare a mainii la
scris), se va lua masura ca elevul sa fie asistat la completarea testului de catre asistent. Acest lucru va fi
specificat In raportul AT, iar elevul va primi tipul de test corespunzator situatiei sale.

2.5. in raportul sdu, AT. face referire la categoriile de C.E.S., in conformitate cu prevederile
Metodologiei.

3. Elevii scolarizati la domiciliu sustin testele de evaluare la domiciliu in baza prevederilor
Manualului de administrare.

XV. EVALUAREA LUCRARILOR

1.Testele se evalueaza in cadrul unitatii de invatamant de catre cadrele didactice din respectiva
unitate.

2.Membrii Comisiei impreuna cu presedintele raspund de asigurarea securitatii si a integritatii
testelor, pe perioada in care eie se afla in curs de evaluare in unitatea de invatamant.

3. Fiecare test este evaluat de citre DOUA cadre didactice evaluatoare din care unul este cadrul
didactic de la clasa.
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4. Evaluatorul preia testele pe bazd de proces-verbal de la presedintele Comisiei (Anexa 4),
evalueaza testele si completeaza, semneaza fisele de evaluare, pe baza baremului si a indicatiilor din
Caietul cadrului didactic

5. Evaluatorul poate face sublinieri si mentiuni pe teste.

6. Directorul asigura incdrcarea rezultatelor testelor in aplicatia informaticd dedicatd si
transmite fisele de evaluare si testele cdtre cadrele didactice de la clasele a IV-a.

7. Evaluarea se finalizeazad in termen de 7 zile de la data sustinerii ultimului test de la clasa
respectiva.

8. Pana la sfarsitul anului scolar fisele de evaluare si testele se depun de catre cadrele didactice
la secretariatul unitatii de invatamant.

XVI. INCARCAREA REZULTATELOR IN APLICATIA EVALUARII NATIONALE LA CLASA aIV-a

1. incdrcarea si gestionarea informatiilor legate de rezultatele obtinute de elevi la evaluirile
nationale de la finalul claselor a IV-a se realizeaza in Aplicatia Evaluari Nationale 2025, care se acceseaza
cu ajutorul unui browser web la adresa https://app0246-endpoint-gffqg2acb3d9e3ga.z01.azurefd.net/

2. Tncércarea rezultatelor obtinute de elevi in urma EN-2025 se realizeaza individual, pentru
fiecare elev Tn parte, in functie de clasa si de testul sustinut, respectdnd numarul de itemi din fiecare
test, precum si codurile aferente itemilor de cdtre informaticianul unitatii de invdtdmant, in baza
certificatului SSL cu ajutorul caruia poate fi accesata aplicatia.

3. Tncédrcarea rezultatelor obtinute de elevi in urma EN-2025 se realizeaza de citre
informaticianul/secretarul/responsabilul cu incarcarea datelor unitatii de invatdmant, in baza
certificatului SSL cu ajutorul caruia poate fi accesata aplicatia.

4. Procedura de incdrcare a datelor in aplicatie nu se aplica in cazul testelor adaptate la nivel
local pentru elevii cu cerinte educationale speciale integrati in invatamantul de masa.

5. Se recomandd incarcarea rezultatelor elevilor direct din testele individuale, dupa evaluare, si
nu din fisele de evaluare corespunzatoare, pentru a diminua posibilele erori.

6. Browsere recomandate: Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox

XVII. VALORIFICAREA REZULTATELOR EVALUARII

1. Rezultatele obtinute nu se afiseaza/nu se comunica public, nu se inregistreaza in catalogul
clasei.

2. Acestea se comunicd elevilor, parintilor/reprezentantilor legali ai elevului in scopul
cunoasterii stadiului formarii si dezvoltarii competentelor evaluate.

3. Colectivele de catedra din fiecare unitate scolara analizeaza rezultatele, iar cadrul didactic
decide elaborarea planului individualizat de Tnvatare.

Termen: 04.06.2025

4. Parintii vor semna pentru luarea la cunostinta a informatiilor referitoare la rezultatele elevului
la EN-2025 si, dupa caz, la masurile cuprinse in planul individualizat de invatare (Anexa 5)

5. Accesul la documentele si informatiile transmise se limiteaza la corpul profesoral implicat in
procesul educativ, la elev si la familia acestuia.

6. Membrii comisiilor din unitatile scolare vor semna angajamente de confidentialitate in scopul
asigurarii corectitudinii administrarii EN-2025 (Anexa 6)

7. Comisia de organizare si administrare a EN-2025 din unitatea scolard elaboreaza raportul
scolii si 1l transmite 1.S.J. Buzdu.

Termen: 10.06.2025
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XVIII. DISPOZITII FINALE

1. Pe perioada desfdsurarii testelor, membrii Comisiei judetene vor desfasura activitati de
monitorizare Tn unitatile de iTnvatamant din judetul Buzau.

2. In cazul producerii unor evenimente pe parcursul organizirii si desfasurdrii evaludrilor,
presedintele Comisiei de organizare si administrare a EN-2025 din unitatea scolara are obligatia de a lua
masurile cele mai potrivite pentru rezolvarea optimad a situatiilor create si anuntarea telefonica,
imediat, a presedintelui Comisiei judetene. Tn functie de gravitatea situatiei, acesta va decide planul de
masuri pentru remedierea situatiei create.

3. Acordarea declaratiilor de catre angaiatii unitatilor de thvatamant/acordarea dreptului de
fotografiere sau filmare Tn spatiul unitdtilor de invdatdamant catre mass-media se va face numai cu
acordul conducerii IS} Buzau/unitatii de invatamaént.

4. Testele si documentele intocmite pentru buna administrare a EN-2025 se pastreaza timp de
doi ani in arhiva unitatii de invdtdmant care a organizat evaluarea.

5. Fisele de evaluare se pastreaza in zrhiva unitatii pe toatd durata scolarizarii elevului.
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UNITATEA DE INVATAMANT

Anexal

EVALUAREA NATIONALA 2025

SALA DE
VALUARE

CLASA:

DISCIPLINA:
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UNITATEA DE INVATAMANT
TABEL CONSEMNARE PREZENTA ELEVILOR

CLASA: AIV-A
Disciplina Nr. elevi total Prezenti Absenti
Data elevi

Nr.

crt. Numele si prenumele elevului Clasa Prezent/Absent

Administrator de test:
Asistent:
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UNITATEA DE INVATAMANT

ANEXA 3

EVALUARE NATIONALA 2025

CLASA AIV-A

PROCES VERBAL DE PREDARE LUCRARI CATRE PRESEDINTE

Incheiat in data de in timpul activitatii de predare a lucrarilor scrise. S-a

realizat predarea sub semnatura a lucrarilor de la disciplina

de catre administratorul de test, presedintelui Comisiei de organizare si administrare a EN-2025

din unitatea scolara.

Nr. Clasa Numele si prenumele Nr. teste
ert. administratorului de test
(Am predat)

Semnatura Semnaétura
asistent presedinte comisiei
(Am primit)

10
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Anexa 4
UNITATEA DE INVATAMANT
EVALUARE NATIONALA 2025
CLASA AI1V-A
PROCES VERBAL DE PREDARE LUCRARI CATRE EVALUATOR
Incheiat in data de in timpul activitatii de predare a testelor scrise.
S-a realizat predarea sub semndtura a unui numar de teste de la disciplina -
, clasa , de catre presedintele Comisiei de organizare si
administrare a EN-2025 din unitatea scolara, evaluatorului
in scopul realizarii evaluarii.
Am predat, Am primit,

Presedinte: Evaluator:

11
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UNITATEA DE INVATAMANT
EVALUARE NATIONALA 2025

ANEXA 5

CLASA A1V-A

PROCES VERBAL DE INFORMARE A PARINTILOR CU PRIVIRE LA

Incheiat in data de

Numar parinti prezenti la activitate

REZULTATELE ELEVILOR

, la clasa in timpul activitatii de informare a
parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor asupra rezultatelor individuale la EN-2025.

, numar total parinti ai clasei

Nr. crt. Numele si prenumele elevului DA/NU

Plan individualizat de invitare

Limba romana Matematica

Semnitura
parintelui/reprez. legal

Invatator/Institutor/Profesor invitimant primar

12
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e ANEXA 6
UNITATEA DE INVATAMANT
ANGAJAMENT DE CONFIDENTIALITATE
in scopul asiguririi corectitudinii administrarii EN-2025,
Subsemnatul (a) . avand functia de
la localitatea , judetul Buziu
posesor al CI/BI seria nr. eliberat de la data
de , cod numeric personal , declar pe propria

raspundere cd nu voi divulga sub nicio forma informatii legate de organizarea si desfasurarea
Evaluarii Nationale-2025.
Am luat la cunostintd de prevederile legislative privind organizarea si desfasurarea EN-

2025, ale procedurilor de organizare si ma angajez sa le respect si sa le pun in aplicare.

Data Semnatura
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