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JUDETEAN BUZAU )§ MINISTERUL EDUCATIEI

Aprobat in sedinta:

e Consiliului de Administratie al Inspectoratul Scolar Judetean Buzau prin Hotdrarea nr.

3 [[of 207 3

PRIVIND VIZUALIZAREA LUCRARILOR SCRISE

PROCEDURA OPERATIONALA

TN CADRUL EXAMENULUI NATIONAL PENTRU DEFINITIVARE

Cuprins
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pag.1

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul pag.2
editiei procedurii

4. Scopul procedurii pag.2
5. Domeniul de aplicare pag.2
6. Documente de refering pag.2
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9. Responsabilitati

10. Formulare

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Nr Elemente privind
. rt. responsabilii/operatiune | Numele si prenumele Functia Data
. a
Prof. PALCAU Inspector scolar general
DANIELA
Prof. SACUIU
1.1 |Elaborat 03.08.2023
GEORGIANA DANIELA [Inspector scolar N
G
Prof. POPESCU VASILE |Inspector scolar general e
1.2 |Verificat DAN -adjunct 03,08.2023| ‘eemmd®
N

Securizat GDPR
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DANIELA

prof. PALCAU

Inspector scolar general

Securizat GDPR

03. 08.2023

&

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. | Editia/Revizia in Componenta Modalitatea |Data la care se aplica prevederile editiei
crt. cadrul editiei revizuita reviziei sau reviziei editiei
2.1 |0

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
£ Compartime
Scopul difuzarii |mpla I:l : Functia Numele si prenumele Data primirii
ror.

management | SPector Scolar  |prof. Popescu Vasile -

Informare 1 & General-adjunct  [Dan L
i
. [

management, |Inspector Scolar |prof. Popescu Vasile

DRU, General-adjunct, |Dan

informatizare, |inspector DRU, -

cadre informaticieni,  [prof. Sdcuiu Georglapa C o
Informare, I didactice C0c1'oa_1ba Cosmin | ¢ -
aplicare componente Albu Ovidiu Mugurel

ale comisiei [ljf of. C;Jpgonel Alina

- orentina
din Centrul de
Prof. Vlad George
examen ;
Aurelian
: S management, |inspectori scolari, i i i

Evidents si ger pectori § Dobromir Afrodita . B
ailiivars 1 |secretariat secretariat Securiat GOPR
4. Scopul procedurii

Procedura este utilizatd pentru reglementarea modalitattii de vizualizare de citre candidati a lucririlor .

5. Domeniul de aplicare

- Procedura se aplica de catre comisia din Centrul judetean de Examen pentru definitivat;

6. Documente de referintd aplicabile activitdtii procedurale

- Metodologia-cadru privind organizarea si desfasurarea examenului national pentru definitivare in invatamantul
preuniversitar, aprobata prin OMEC nr. 5434/2020;
- Metodologia-cadru privind organizarea si desfasurarea examenului national pentru definitivare in invatimantul
preuniversitar, aprobata prin OME nr. 5722/2022;
- Calendarul de organizare si desfasurare a examenului national pentru definitivare in invatimant, aprobat prin
OMEC nr. 5723/2022.
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7. Definitii si prescutdri ale termenilor utilizati in procedura generali

7.1. Definitii

7.2. Abrevieri

ISJ: Inspectoratul Scolar Judetean

OMEC: Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii
OME: Ordinul Ministrului Educatiei

CN: Comisia Nationala

CE: Centru de examen

8. Descrierea procedurii

8.1. Dispozitii generale
8.2. Conditii de indeplinit
8.3. Criterii

8.4. Etapele procedurii

a) La nivelul ISJ Buziu

1. Verificarea si afisarea de catre inspectorul responsabil dezvoltare resurse umane a rezultatelor finale -
sesiunea 2023;
Data: 01 august 2023
2. Transmiterea, spre validare, catre Ministerul Educatiei a listelor nominale ce cuprind rezultatele finale ale
candidatilor inscrisi la examenul national pentru definitivare in invatdmantul preuniversitar- sesiunea 2023

Perioada: 01-08 august 2023

3. Validarea prin ordin de ministru a rezultatelor finale obtinute de catre candidatii inscrisi la examenul national
pentru definitivare in invatamantul preuniversitar-sesiunea 2023
Perioada: 08-18 august 2023
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4. Elaborarea si aprobarea Procedurii operationale privind vizualizarea lucrérilor scrise ale candidatilor inscrisi

la examenul national pentru definitivare in invatimantul preuniversitar- sesiunea 2023
Perioada: 02-10 august 2023

b) Desfasurarea activitatilor:

1. Transmiterea in unitatile scolare a procedurii privind vizualizarea lucrarilor scrise ale candidatilor inscrisi la
examenul national pentru definitivare in invatdmantul preuniversitar- sesiunea 2023
Perioada: 28-29 august 2023

2. Primirea si inregistrarea la Inspectoratul Scolar Judetean Buziu a cererilor de vizualizare a lucrarilor scrise
ale candidatilor inscrisi la examenul national pentru definitivare in invatimantul preuniversitar- sesiunea
2023

Perioada: 29 august-01 septembrie 2023

Transmiterea catre Ministerul Educatiei si catre inspectoratul/ inspectoratele scolar/e in care s-au organizat
centrul/centrele de evaluare, a adreselor de informare si de solicitare a copiilor scanate ale lucririlor scrise

ale candidatilor ce au depus cerere de vizualizare a acestora
Perioada: 04-08 septembrie 2023

(%)

4. Anuntarea candidatilor si organizarea vizualizarii lucrarilor scrise

Perioada: 26-30 septembrie 2023

(8) In timpul vizualizirii, candidatilor li se aduce la cunostinta ca scopul procedurii este acela de a constata aspecte
privind integritatea lucrérii - lucrarea se regaseste in formatul predat de acestia i asumat prin semnitura in procesul-
verbal si ca, in timpul si dupa parcurgerea acestei proceduri, nu li se permite fotografierea lucrarii, nu li se elibereaza
copii ale lucrarii si nu li se modifica nota obtinuta.

Dupa vizualizarea fiecdrei lucrari scrise se incheie un proces-verbal, in care se consemneazi modalitatea de
vizualizare a lucrarii scrise, precum si constatarile desprinse. Procesul-verbal se semneaza de citre candidat/a si de
catre delegatii Comisiei de examen ce au participat la vizualizare.

Se pot vizualiza doar lucririle scrise evaluate in sesiunea curenti.

8.5. Exceptii

Nu se admit exceptii de la prevederile metodologice.

8.6. Raspundere:

Nerespectarea sau incalcarea prevederilor prezentei proceduri reprezinta abatere disciplinara sau, dupi caz,
fapté penala, si se pedepseste ca atare, conform legislatiei in vigoare.
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Nr.
crt.

CINE / FUNCTIA

SARCINI / RESPONSABILITATI

Presedintele Comisiei din Centrul de
Examen

Examen

1 e Conform fisei de atributii
5 Secretarii Comisiei din Centrul de

" | Examen e Conform fisei de atributii
3 Membrii comisiei din Centrul de

Conform fisei de atributii

10. Formulare

Cerere vizualizare lucrare scrisa

-| (anexa 1)

Adresa informare unitati scolare,
adrese informare candidati, proces-
verbal vizualizare lucrari scrise
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Anexa nr. 1
NR. /

DOAMNA PRESEDINTE,

Subsemnatul/a (numele, prenumele si initiala tatdlui)

, posesor al BI/CI

seria. __ nr, avand CNP , Incadrat la unitatea scolara

-~

, avand functia de , va

rog sd aprobati vizualizarea lucrarii scrise evaluate la examenul pentru definitivare in Invatamantul

preuniversitar-sesiunea 2023, la disciplina

Am luat la cunostinta faptul ca, in urma vizualizarii lucrarii scrise, nota finala nu se va modifica,
lucrarea nu este reevaluata si nu se elibereaza copii ale lucrarii.

Prezenta cerere este insotitd de o copie a actului de identitate valabil (BI/CI/pasaport).

Data Semnatura candidatului,

Datele cu caracter personal sunt prelucrate de citre ME conform Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si
al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoane.lor fizice dn ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).



